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校内各单位： 

     根据我校信息化建设的整体要求，为解决校内各部门相关

业务流程的网上流转,实现无纸化办公，提高办事效率，我校

“网上办事大厅”平台于即日起正式启用并试运行（目前暂

为 PC 版，移动端另行通知）。 

  网上办事大厅是实现校内业务网上办理的一站式服务

平台，网上办事大厅的业务事项可涵盖校内各单位的相关办

理流程,以实现“信息多跑路,师生少跑腿”的目的。 

经过前期大量的工作调研及流程梳理，目前已上线的流

程服务如下： 

序

号 
归属部门 服务名称 管理员 联系电话 服务分类 

1 

教务处 

休学申请 段亦锐 

2340599 学生类 

2 休学申请（自主创业） 段亦锐 

3 复学申请（休学） 段亦锐 

4 复学申请（参军退役） 段亦锐 

5 复学申请（自主创业） 段亦锐 

6 保留学籍申请 段亦锐 

7 复学申请（出国出境） 段亦锐 



8 留级申请 段亦锐 

9 留级处理审批 段亦锐 

10 降级申请 段亦锐 

11 降级处理审批 段亦锐 

12 跳级申请 段亦锐 

13 转专业申请 段亦锐 

14 结业证换发毕业证 曹旭 

15 退学申请 段亦锐 

16 退学处理审批 段亦锐 

17 学士学位申请 
段亦锐 

曹旭 

18 专升本学分认定申请 王右全 2341605 

19 打印学籍证明 
段亦锐 

曹旭 

2340599 20 打印学历证明 
段亦锐 

曹旭 

21 打印学位证明 
段亦锐 

曹旭 

22 重修申请 王右全 

2341605 
23 证书认定学分申请 王右全 

24 补修申请 王右全 

25 免听申请 王右全 

26 

人事处 

安家费领取 汪婷 

2340886 教师类 27 在职证明 汪婷 

28 教职工国内进修 汪婷 



29 教职工出国(境)进修 汪婷 

30 挂职锻炼申请 汪婷 

31 员工入职申请（编制内） 汪婷 

32 员工入职申请（编制外） 汪婷 

33 返校工作申请 汪婷 

34 教职工请假申请 
徐诗婷 

陈亮 
2343199 

35 外聘兼职（客座）教授 汪婷 

2340886 
36 外聘兼职教师 汪婷 

37 档案查询 汪婷 

38 离职申请 汪婷 

39 计划财务处 横向经费校内发放 詹璐 2340291 

40 

信息化建设 

与服务中心 

电子邮箱账号申请 彭晓东 

2341805 41 VPN 申请 彭晓东 

42 校内办公网络账号申请 彭晓东 

43 

党办、院办 

会议室申请 蔡朋程 

2341539 

44 学校公务用车申请 蔡朋程 

45 社会车辆租赁申请 蔡朋程 

46 校园网发布校内公告审批 汪隆友 

47 校园网发布通知公告审批 汪隆友 

本期网上办事大厅的建设，与我校现有的数据中心进行

了深度融合，流程中所涉及到的各类基础数据信息都来源于

数据中心，各单位在使用过程中如发现有基础数据有问题可

与信息化建设与服务中心信息系统部联系，联系电话



2341686；如发现与流程审批相关的问题，可直接与对应流程

管理员联系，具体人员见上表。 

为避免我校师生重复跑路，请各单位认真做好对教师和

学生的宣传解释工作，网上办事大厅全面启用后将不再接受

线下相关业务办理。 

                                

  内江师范学院 

2019 年 11 月 28 日 

 


