
内江师范学院课程替代操作手册 

 

一、课程替代范围： 

因专升本、休学复学、转专业等原因所补修课程与本年级本

专业教学计划不匹配，学业预警与毕业审核异常的学生课程。课

程替代完成后其相应课程的预警与毕业审核才能正常，但成绩单

及学分绩点均按实际成绩计算。 

二、课程替代流程： 

教学办根据学业预警情况，按年级专业设置替代库，再由学

生申请确认即可。未纳入年级专业替代库的只能申请替代后由教

学办、教务处审核。大学体育Ⅱ、大学体育Ⅲ、大学体育Ⅳ系列

课程会自动对应无需申请。 

三、网上流程： 

（一）教学办操作 

1、教学计划管理--课程替代管理--课程替代（年级专业），如下图： 

 



2、如下图：在“课程替代（年级专业）”页面，点击“增加”按钮 

 

3、如下图，将“GB0640016/马克思主义基本原理概论/2.5”（实际

成绩课程代码） 替换成“GB0640002/马克思主义基本原理概论/2”

（教学计划要求课程代码）。其层次关系为“>”,且前后专业对应的

年级专业必须一致。 

 



（二）学生操作 

1、通过智慧内师登录教务系统，报名申请——校内课程替代申请。 

 

2、申请课程替代 

 



3、按要求，认真选择、如实填写替代申请（确定之后，不可修改） 

 
 

 

 



4、查看审核状态（在替代库内的课程，申请后自动审核，未在替代

库内的课程须经教学办、教务处审核通过后方可生效） 

4.1 在替代库内课程 

 
 

4.2 未在替代库内课程 

 

 


