
内江师范学院申请缓考操作手册 
 

学生办理纸质缓考后，涉及成绩录入的 3 种方式：1、教师录入

平时后，选择缓考。2、教学秘书添加缓考记录（老师也要录平时成

绩）。3、学生系统报名缓考，学生所在学院教学办审核，老师还是

要录入平时成绩。 
1、教学秘书直接给学生设置缓考申请： 

选课管理——教学报名管理——项目报名管理——增加——报名类

型（缓考）——选择学生——选择课程——填写原因——确定 

 

  
2、学生本人申请缓考： 

2.1、学生登录系统，点击下面页面：报名申请——教学项目报

名——缓考。 

2.2、选中自己的需要报名缓考的课程教学班，填写报名原因，

上传附件（缓考纸质申请流程办完后）。完成以后点击提交即可。 

2.3、学生所在学院教学办审核。 

 



 

 


