
在校生网上学籍异动操作流程 

新教务管理系统已上线运行，为提高工作效率，自本学期开

始，学籍异动工作启动教务管理系统办理，现将操作流程说明如

下： 

（1）登录教务系统（网址：http://jxglpt.njtc.edu.cn/），进入学

籍异动申请页面 

 

（2）选择相应学籍异动选项 

 

（3）仔细阅读说明，点击“同意”： 

 

http://jxglpt.njtc.edu.cn/


（4）填写信息，提交申请： 

 

（5）查看审核状态： 

 

 

备注： 

1、若学生在外地，不能通过校内网登录教务系统，可使用 VPN 账号

登录学校官网，通过智慧内师进入教务系统办理相关手续。 

VPN 网址：https://vpn.njtc.edu.cn/，VPN 账号密码与智慧内师一

致。 

https://vpn.njtc.edu.cn/


2、办理复学手续学生，必须使用校内网才能登入教务系统。 

  



附件： 

异动申请附件材料要求 

序号 异动类型 异动原因 附件材料 

1 休学 

因病休学 二级甲等及以上医院证明 

自主创业休学 

提供以下一种创业证明材料：①经工商

部门批准的（休学学生为法定代表人

的）营业执照；②进入孵化器和内江高

新技术开发区的创业证明；③其它项目

的创业学生，提供创业企划书。 

其他原因 相应说明材料 

2 复学 

病愈复学 
二级甲等及以上医院出具的已恢复健

康的证明 

自主创业后复学 休学期间创业情况总结 

退役复学 义务兵退出现役证 

其他原因 相应说明材料 

3 

留级 

一学年取得学分的总数未

达到应修学分百分之五十

者 
成绩单 

在本专科学制内不能结业 

其他原因 成绩单、相应说明材料 

降级 

达到留级处理学生，学年

结束时，重修课程仍未合

格者 

成绩单 

其他原因 成绩单、相应说明材料 

4 转专业 
考核选拔 按转入专业要求提交材料 

其他原因 相应说明材料 

 


