重修课程申请自助办理手册（暂行）
一、重修课程申请
1． 打开内江师范学院教务处网站（可点击内江师范学院官网左方“教务系统”连接或直接
打开网址 http://jwc.njtc.edu.cn/pages/2018/01/35122.html）。 输入学号、教务系统中的密码， 选择“校内服务器五（综合服务）” 后点击登录。
2． 点击左下方的“重修课程申请”选项。
3． 查看未及格课程信息。
4． 逐个选择（原则上每学期不能超过 3 门） 拟重修的未及格课程信息（在课程信息前的方框内打钩）。
5． 显示本学期所开课程与所选未及格课程相同的课程号的课程信息（若无法显示重修课程的上课信息时请换浏览器及兼容模式）， 在本学期所开课程与所选未及格课程相同课程的记录前打钩（应查看本人当前课表，以免冲突）， 然后点击“申请重修选中的课程” 按钮，对弹出的提示成功对话框点“确定”按钮（一旦确定不可更改）。
6、点击左下角“重修课程申请”，查看已申请重修课程信息。
二、重修缴费
准备工作： 学生需持有内江师范学院校园一卡通（未开通或遗失的请及时开通或补办），教务处每晚将当天重修申请信息导入一卡通缴费平台后学生方可缴费。
（一）充值
由于缴纳重修费是通过在线支付平台完成， 重修费是从在线支付平台余额中支出，当余额不足以支付重修费时，就首先要对其充值。充值可以通过两种途径实现，一种是通过圈存机从校园一卡通上转账；另一种是从银行卡转账（目前只支持中国建设银行）。1.一卡通转账：在圈存机上（食堂、图书馆均有）用以下流程完成充值：校卡服务-自助缴费-在线支付充值。
2.银行卡转账：首先在圈存机上进行校园一卡通和银行卡的签约，流程如下：校卡服务-新办签约（银行卡必须为本人开户的建设银行卡）。完成签约后进入在线支付平台（进入方法参看第二条），点击账户管理，再点充值，即可使用银行卡充值。特别提示：充值只是完成转存，并非已完成缴费。
（二）登录在线支付账户
进入学校主页，点击“一卡通”，再点击“在线支付”，输入学号（账户）、密码（此处可去掉“安全控件登录”前的勾，如要安装控件可参看一卡通页面的说明文档）登录本人在线支付账户（初始密码为身份证号后六位数，若最后一位为“X”，用“0”来替换，进入后须首先修改登录密码和支付密码）。
（三）缴费
进入在线支付平台后即可在最近交易列表里看到待缴费条目，由于重修申请与缴费分开，以是否缴费来确定重修申请是否有效， 每位学生的在线支付平台里可能会有若干条待缴费条目， 学生只需对自己的重修缴费进行付款即可。对与自己无关的缴费条目可忽略不管，缴费周期截止后会自动关闭。
特别提示：
1． 学生在对缴费条目付款时，务必要看清名称，确定是自己重修缴费信息再支付，以免错缴。
2． 有个别同学的在线支付帐户不存在，请这些同学到卡务中心去开通帐户。
3． 由于在线支付平台外网无法访问，在外实习或工作的同学（毕结业生生除外）可通过以下方式缴纳重修费：如果自己在线支付平台有余额且足够支付重修费，就将用户名（学号）、密码告诉在校内的同学帮自己登录、缴费（安全起见，回校后请修改密码）；如果余额不够就请在校内的同学登录他本人的在线支付，点账户管理-转账，为要缴重修费的同学转入金额，然后再登录要缴纳重修费的同学的在线支付完成缴费。
（四）操作流程
1． 点击内江师范学院官网左边“一卡通” 链接。
2． 点击在线支付。
3、取消“安全控件登录”前方框内的选项。
4． 输入学号和密码（初始密码为身份证号后六位数，若最后一位为“X”，用“0”来替换，进入后须首先修改登录密码和支付密码）
5． 修改初始密码密码（已修改的可跳过此步）。
6． 进行实名认证（已修改的可跳过此步）。
7． 充值（下图为银行卡转账示例）
由于缴纳重修费是通过在线支付平台完成， 重修费是从在线支付平台余额中支出，当余额不足以支付重修费时，就首先要对其充值。充值可以通过两种途径实现，一种是通过圈存机从校园一卡通上转账；另一种是从银行卡转账（目前只支持中国建设银行）。1.一卡通转账：在圈存机上（食堂、图书馆均有）用以下流程完成充值：校卡服务-自助缴费-在线支付充值。
2.银行卡转账：首先在圈存机上进行校园一卡通和银行卡的签约，流程如下：校卡服务-新办签约（银行卡必须为本人开户的建设银行卡）。完成签约后进入在线支付平台（进入方法参看第二条），点击账户管理，再点充值，即可使用银行卡充值。
8． 通过在线支付中的交易列表进行支付。
三、打印重修通知单
教务处每晚将当天重修申请信息导入一卡通缴费平台， 第二天即可缴费，缴费完成后方可打印重修通知单。登录学生自助打印机一体机（使用教务系统学号和密码登录），选择打印重修通知单，并将重修通知单送交所选课程的任课教师（重修通知单上有任课教师、上课时间、上课地点等信息）。
温馨提示： 充值只是完成转存，并非已完成缴费。 未将重修通知单送交任课教师者，其该门课程视为放弃重修（其重修费不予退还）
